
关于开展 2024-2025 学年第一学期

期末教学检查工作的通知

各教学单位、相关部门：

为进一步加强我校教风、学风、考风建设，保证期末各项教

学工作平稳运行，夯实学校评建基础，扎实推进评建工作，学校

将于 2024 年 12 月 23 日-2025 年 1 月 4 日期间开展期末教学检

查工作，现将有关事项通知如下：

一、期末考试工作检查

为进一步规范期末考试各环节工作，严肃考风考纪，提升试

卷命题、监考、评阅及材料归档等环节的质量，校院两级督导、

各级教学管理机构要对期末考试各环节开展全面检查工作。

1.组织开展巡考工作。各教学单位二级教学督导组要以课程

为单位，开展院（部）管课程的考试巡视工作；校级督导以考场

为单位，全面覆盖所有考试的巡考工作。对巡考中发现的问题要

及时沟通解决，确保考试的顺利进行。

2.加强监考教师培训工作（尤其是新入职教师）。各教学单

位要组织教师学习《监考教师守则》，规范监考流程，强化责任

意识，杜绝出现监考迟到和擅自离场、早退等现象；要求教师高

度重视监考工作，认真履行监考职责，对发现的考试违纪作弊行

为，按章处理，绝不姑息；

3.加强学生考风考纪教育。各教学单位要落实好主体责任，

把考风考纪工作做实做细做好，引导学生认真做好期末复习，打

消学生存在的侥幸心理，防止考试违纪作弊行为发生。

4.做好试卷命题、评阅及试卷分析工作。各教学单位要组织



教师（尤其是新入职教师）学习学校关于命题、评阅等方面的规

定，确保试卷命题符合教学大纲和教学目标要求，题量适中、难

易适度，试卷评阅规范，试卷分析完整，且对存在的问题提出切

实可行的改进措施。各教学单位要高度重视试卷命题、评阅、分

析及归档工作，将错误遏制在根源上。

5.做好课程材料归档工作。按照教务处对理论课程归档要求，

做好相关材料归档工作，各教学单位要对材料归档情况进行全面

自检，学校将于下学期进行抽检。

二、做好教学资料专项检查整改工作

各教学单位要针对教学资料专项检查中发现的问题列出台

账，逐一对应修改完善，坚决杜绝问题重复出现，要责任到人，

评建办将联合质控办、教务处进行整改情况进行检查。

三、其他实践教学工作检查

各教学单位要按照学校实践教学相关规定和质量标准要求，

认真组织开展实践教学工作，充分发挥二级督导在教学质量检查

中的作用，对实践教学与教学大纲的一致性、计划安排、过程组

织、教学效果及教学资料文件归档等工作进行监督与指导。

四、听评课材料归档工作

各教学单位要根据学校《听课评课制度》要求，对本单位本

学期所有教师、各级管理人员的听评课次数及听评课质量进行检

查，收集好本单位所有管理人员、专兼职教师的听课记录本并妥

善保管。

五、做好师生双评工作

为了解学生学习效果、促进学风建设、提高教学质量，各教

学单位要组织好师生双评工作，保证所有教师和学生认真参与评



学、评教工作，实事求是、客观公正地对学生学习情况、任课教

师及课程的教学情况做出评价。

六、做好同行评教工作

为进一步完善学校教学质量监控体系，不断提高教师的教学

水平和教学质量，各教学单位要进一步做好同行评教工作，鼓励

教师间互评互助互学，做好统筹规划，保证所有教师应评尽评。

七、工作要求

1.各教学单位要认真对待，高度重视，加强组织领导，把期

末教学检查各项工作落到实处。

2.各教学单位要积极组织、充分动员，在 12 月 30 日前完成

本学期的学生评教、教师评学及同行评教工作。

2.认真总结。各教学单位要对检查结果及时总结分析，对发

现的问题提出有效的整改意见和措施,并于2025年 1月6日前将

总结报告（电子版、纸质版）报质控办。

教学质量监控与评价办公室

2024 年 12 月 20 日


