关于做好2021-2022学年第一学期
期末教学检查工作的通知
各教学单位：
为了确保期末阶段各项教学工作质量，学校将于12月6日-12月28日期间对期末阶段各教学环节开展例行检查，现将有关事项通知如下：
一、期末考试工作检查
为了切实加强考试管理，规范期末考试各环节工作，严肃考风考纪，提升命题、监考、阅卷等环节的质量，校院两级督导、各级教学管理机构将就期末考试工作开展巡查，各教学单位要高度重视期末考试的各项工作，做好以下几方面检查和督导。
1. 二级教学督导组以课程为单位，开展院（部）管课程的考试巡视工作，并填写《巡考记录单》，对考场中发现的问题及时解决并通报质控办；
2. 开展监考专项培训，组织教师学习《监考教师守则》，规范监考流程，强化责任意识，杜绝出现监考迟到和擅自离场、早退等现象；要求教师高度重视监考工作，按时参加监考，认真履行监考职责，对发现的考试违纪作弊行为，按章处理，绝不姑息；
3. 开展学生考风考纪教育工作，引导学生认真做好期末考试的复习，打消学生存在的侥幸心理，防止考试违纪作弊行为发生。
4. 各教学单位以集中和分散的形式，要组织教师学习学校的《试卷命题管理规定》、《试卷评阅管理规定》和期初教学检查期间下发的《试卷抽检标准》，尤其要做好新入职教师的命题、阅卷培训工作，确保命题符合教学大纲和教学目标要求，难易适度、题量适中；平时成绩考核客观且有依据；试卷评阅规范。
5. 做好教师工作手册、课内作业批改记录、终结性考核资料等课程考核资料的归档工作。
二、实践教学工作检查
目前，我校理论课程教学已基本接近尾声，各专业的实习、实训、课程设计等实践环节相继开始，各教学单位要按照要求，认真开展实践教学，充分发挥二级督导在教学质量检查中的作用，对实践教学过程组织、教学效果及教学资料文件归档等工作进行监督与指导。校级督导组将会同教务处对实践教学指导情况，进行不定期抽检。
三、工作要求
各教学单位要高度重视，结合本单位实际情况开展期末教学检查工作，对检查结果要及时进行总结分析，对检查中发现的问题提出整改意见和措施。12月29日前将总结报告（纸质版、电子版）报教学质量监控办公室。
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