关于开展2020-2021学年第二学期

期初教学检查工作的通知
各教学单位、相关部门：

根据上级关于“避峰开学”有关要求和学校《关于2021年春季学期开学有关安排的通知》精神，本学期我校期初教学采用了先线上、后线下的方式进行，为了确保期初教学运行秩序，做好线上线下教学衔接过渡，保证教学质量，学校定于3月1日-3月27日在全校范围内组织开展新学期期初教学检查工作。现将有关事宜通知如下：

一、检查组织
学校成立校、院两级教学检查工作小组，组织实施教学检查工作。
（1） 学校期初教学检查工作小组
组  长：赵海平  

副组长：王莉  牟荟瑾  刘春宇

成  员：各院（部）负责人及质控办、校督导组、教务处、学工处工作人员。
（2） 院（部）期初教学检查工作小组

院（部）成立由院长（主任）任组长，教学副院长（副主任）、学工副院长任副组长，院级督导组、教研室主任、实验室主任、部分教师、辅导员为成员的教学检查工作小组。
二、检查方式
本次期初教学检查，采取以院（部）自查、普查为主，学校抽查为辅的校、院两级相结合的检查方式。重点检查第一周线上教学组织与安排，线上教学运行情况及效果，第三周线下教学与线上教学的过渡与衔接，新上课和上新课教师的授课情况等，各院（部）可根据本单位在线教学工作安排，创新检查方式，突出检查重点，强化检查成效。
三、检查内容

（一）线上教学准备情况（2月25日-2月28日）。
1. 各院（部）进一步梳理开展线上教学的课程信息、采用的教学平台和教学形式，教师（学生）在线教学（学习）培训情况，尤其关注新上课教师；
2. 各院（部）自查各门课程线上教学方案制定、课表排定、分发及通知是否到位；
3. 各院（部）自查线上教学平台的布置，课程建设及教学进度安排等工作，网络教学工作计划（电子）、网络教学资源等教学资料准备情况，审核课程是否满足开课要求；
4. 各院（部）检查所有学生是否收到线上教学通知，是否能有效参与线上学习。

5.对在第一周不能开设的课程及实践教学环节，应在开课前报教务处备案。

（二）第一周线上教学检查（3月1日-3月6日）

本学期教学第一周采取全面线上教学的方式进行，为了全面掌握线上教学秩序、教学质量和教学效果，各教学单位要以教研室为单位，进行普查，对线上课堂设计、备课准备、授课状态、师生互动、作业布置、学生到课率等情况进行监控,尤其要重视新上课、上新课教师线上教学情况，填写检查结果（见附件1）报质控办；质控办将通过平台监控、直接进入在线课堂等方式对线上教学情况进行抽查。

（三）线下教学秩序检查（3月15日-3月20日）

本学期教学第三周学校将全面转为线下教学，为了保证教学秩序，各教学单位要对教师的到课情况、学生课堂出勤情况进行全面检查，对未返校学生的教学做出具体安排等，填写检查结果（见附件2）报质控办；
（四）线下教学质量检查（3月15日-3月27日）。
为保证线上线下教学的有序衔接，各教学单位要对照课程表检查和评估线上与线下授课的衔接质量及效果，对新上课、上新课教师线下教学质量的进行全过程跟踪检查，填写检查结果（见附件3）报质控办；

（五）毕业设计（论文）检查（3月1日-3月27日）。
本学期毕业设计（论文）进展情况检查采用普查方式进行，各单位组织毕业设计（论文）指导教师填写进度及学生出勤情况；以教研室为单位检查任务书安排、教师指导及开题报告完成情况，各单位可根据实际情况创新自查方式，填写检查结果（见附件4）报质控办。
（六）上学期试卷复查及成绩分析（3月1日-3月27日）。

各教学单位要对2020-2021学年第一学期期末试卷开展全面的自查和复查工作，重点检查试卷命题质量、批阅规范程度、试卷分析、试卷归档等方面，对检查中发现的问题要进行分类、分析和总结，给出切实的整改措施，详细记录检查结果（见附件5）报质控办；
四、时间安排及工作要求
（一）各教学单位要高度重视，全面、深入开展自查工作，根据本单位实际情况制定期初教学检查工作方案。于2月28日前提交检查方案（电子版）和重点听课名单（电子版），重点听课名单中自有、外聘、新上课、上新课等情况要标注清楚。 

（二）各教学单位要做好师生线上教学质量与效果的监控，对效果不理想的课程要及时开展帮扶和指导，校院两级督导组将通过网络教学平台查看课程资源、教学组织、学生在线学习、作业布置和批改、辅导答疑、教学直播和教师在线时长等情况，并将发现的问题反馈至相关教师。任课教师要对学生的学习进度进行掌控，做好线上学习资料的留存，同时做好线上教学与后续线下课程教学之间的衔接，确保课程教学质量。
（三）各教学单位对检查结果要及时进行分析总结，对线上教学和管理中存在的问题提出整改建议。并于3月28日前将自检总结报告报教学质量监控办公室。              
质控办 教务处 学工处  

2020年2月20日
