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教材选用及审核流程说明

一、教材选用及审核

二、新增教材审核

三、境外教材审核
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1. 登录平台

输入网址 https://jljcgl.yuntu.cn/cas/login?appId

=JLJZKJXYJCGLPT 进入登录页面，教师登录账号由教材管理

员下发。

2. 教材选用及审核流程

2.1. 确定选用任务

教师在左侧菜单栏内点击“学期教学任务”，点击“我的

教学任务”，在此列表下查看当前学期教师所在教研室的课

程是否正确。
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2.1.1. 确定不选教材课程

教师在列表内点击“不选教材”确定不选用教材的课程，

并填写不选用教材原因，不选用教材的课程不会出现在“教

材选用申请”中。

2.2. 教师选用教材

2.2.1. 单独选用教材

教师在左侧菜单栏内点击“教材选用申请”，在操作下点



4

击“单独选书课程”进入课程教材选用。

教师在单独选书课程列表内点击“详情”可查看课程的

详细信息，点击“选用教材”，为该门课程进行选教材选用

申请。

教师在教材选用申请页面内点击“新增”进入教材选用

申请页面，如同一门课程选用多本教材则再次点击“新增”

即可继续发起教材选用。
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教师在教材选用申请页面需要注意“是否首次使用”：

A 已审核备案延用教材（指教材已存在教材总库中且多学

期延用）

“是否首次使用”如选择“已审核备案延用教材”，则在

“教材名称”框中选择学校教材总库内已有的教材，系统将

自动带出教材信息。

B 本学期新增课程教材（指教材第一次使用，未存在教材

总库）
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在填报教材选用申请时，“是否首次使用”如选择“本

学期新增课程教材”，则需要填写教材全部信息。新增教材

的 ISBN 会与教材总库进行校验，如新增教材 ISBN 存在于教

材总库中则不允许提交。

依据填报页面内要求进行填报，在“教研室主任”内选

择审批人，一键签字（或微信扫码签字）后点击“提交”将

选用申请提交至教研室主任审核。

如教师已进行提交且下一节点还未审核则教师可以点击
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“撤回”，如审核人已进行审核则需要审核人退回到教师节

点。

提示：

1.如“是否首次选用”为本学期新增课程教材，则会自动

创建新增教材审核流程。

2.如“是否境外教材”为境外教材，则会自动创建境外教

材审核流程。
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2.2.2. 教师用书申请

教师在左侧菜单栏内点击“教师用书申请”，在时间范围

内点击“申请教师用书”进入课程教材选用。

教师在申请教师用书列表内点击“新增”进入教材选用申

请页面，如同一门课程选用多本教材则再次点击“新增”即

可继续发起教材选用。
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2.3. 学院审核教材

2.3.1. 教研室主任审核

教研室主任点击左侧菜单栏“教材选用申请”点击“审

核本系部教材”进行审核本系部教材。

教研室主任可通过点击“详情”对教材审核。
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2.3.2. 教学副院长/副主任审核

教学副院长/副主任点击左侧菜单栏“教材选用审核”-

“教材选用审核”进入选用教材审批管理页面。

教学副院长/副主任可通过点击“详情”单独对教材审

核或勾选教材进行多条批量审核。

2.3.3. 院长/主任和院（部）党总支书记审核

院长/主任和院（部）党总支书记点击左侧菜单栏“教
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材选用审核”查看教材选用填报任务、填报起止时间。点击

“教材选用审核”进入选用教材审批管理页面。

院长/主任和院（部）党总支书记在列表内可通过点击

“详情”单独对教材审核或勾选教材进行多条批量审核。
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