吉林建筑科技学院党政办公室文件
                  党政办字〔2026〕5号                  


关于转发学习《领导干部和涉密人员保密行为规范》的通知

各部门、各单位：

为深入贯彻全国保密宣传教育月工作要求，扎实开展 “4・15”全民国家安全教育日保密主题宣传活动，现转发学习《领导干部和涉密人员保密行为规范》，请各部门、各单位高度重视、认真学习，确保学习领导干部、涉密人员全覆盖。

附件：领导干部和涉密人员保密行为规范
吉林建筑科技学院党政办公室（保密办）

2026 年 4 月14日

附件：

领导干部和涉密人员保密行为规范

——2026年全国保密宣传教育月保密宣传教育主题公益信息

一、领导干部篇

1.领导责任抗肩上 提高警惕不能忘 

2.保密管理抓手上 多措并举筑防线

3.保密职责要理清 八个管好记在心 

4.依法定密与解密 严格责任和程序 

5.文件传递有规矩 勿让司机担中转 

6.阅批密件讲规范 复制销毁勿擅办 

7.密件办毕速退还 切勿自留或横传 

8.开会带回涉密件 首先交给机要员

9.涉密文件带回家 失密泄密隐患大 

10.普通电话莫谈密 涉密通话用红机 

11.国家秘密是公器 务必管好身边人 

二、涉密人员篇

12.涉密岗位有标准 分类管理界限清 

13.涉密人员分三类 岗位责任莫移位 

14.上岗严把审查关 在岗复审要认真 

15.宣传教育常态化 培训计划做在先 

16.借调人员要引导 纳入管理别漏掉 

17.持有密件履职责 转借他人使不得 

18.发表文章慎涉密 保密审查走程序 

19.出国出境严审批 在外期间守纪律 

20.社会交往须谨慎 日常交流不涉密 

21.涉密人员笃忠诚 监守自盗必受惩 

22.网络策反诱惑多 贪图钱财必被捉

23.离岗离职走程序 脱密管理做到位 

三、国家秘密载体篇

24.载体制作需资质 作出标志要齐全 

25.收发密件细登记 办件退件要严密 

26.安全传递很重要 机要交通最可靠 

27.借阅文件严管理 随手放置是大忌 

28.复制摘抄先请示 按照原件来标识 

29.汇编密件遵规定 注明密级与期限 

30.载体保管做到位 擅交他人引祸患 

31.密件集中妥存放 物防技防做保障 

32.单位搬迁莫大意 全程管控防泄密 

33.移动介质勿混用 涉密非密分清楚 

34.光盘确保一次性 导入导出避风险 

35.密码电报严管控 设备遗失处分重 

36.携密外出遭盗抢 应急处置要得当 

37.密件出境严审批 外交信使来携运 

38.载体销毁细清点 定点机构保安全 

四、信息系统和信息设备篇 

39.上网涉密踩红线 信息失窃在瞬间 

40.涉密电脑接外网 国家秘密全曝光 

41.非密内网莫涉密 违规操作严处理 

42.私人电脑存风险 国家秘密要远离 

43.无线上网很便利 信息传递勿涉密 

44.无线设备藏危险 外设办公不安全 

45.涉密会议和活动 无线话筒不能用 

46.涉密场所要严防 提防耳目联外网 

47.涉密采购严把关 依规选用除隐患 

48.安全产品保秘密 时时监控无盲区 

49.软件装卸有禁忌 安全程序防攻击 

50.口令设置常更新 密码安全才放心 

51.涉密设备带出门 保管使用须谨慎 

52.手机使用隐患多 稍有不慎铸大错 

53.规范建设红机网 保密管理要跟上 

54.普通传真勿涉密 一旦泄密悔莫急 

55.涉密设备要维修 定点单位加监督 

56.设备淘汰须注意 严禁出售或丢弃 

五、社交媒体篇

57.社交媒体交好友 谨防背后藏黑手

58.微信传播范围广 发送信息细思量

59.转载发帖细审核 发生泄密要担责

60.电子邮箱要警惕 切勿用来传秘密

61.网盘云盘不保密 存储信息莫大意

62.图文识别不拍密 小心秘密被曝光

63.人工智能帮写作 信息输入禁涉密

六、法律责任篇

64.遵守宪法履义务 严守党纪保秘密

65.国家秘密受保护 违法行为要担责

66.国家安全重如山 反间防谍记心间

67.法网恢恢疏不漏 泄密代价难承受

68.泄密立案标准明 违法犯罪必严惩

（上述信息内容可公开发布）
