附件1：
吉林建筑科技学院科研经费调整审批表
	项目名称
	
	项目编号
	

	项目来源
	
	已到账经费
	（元）

	项目负责人
	
	经费来源
	□学校经费□财政经费

	项目起止日期
	
	
	

	经
费
使
用
预
算
明
细
	经费使用科目
	原任务（合同）书
预算金额（元）
	调整后
预算金额（元）
	备注

	
	直接费用

	1.设备费
	
	
	

	
	
	2.业务费
	1）材料费
	
	
	

	
	
	
	2）测试化验/燃料动力费
	
	
	

	
	
	
	3）委托加工/研发费
	
	
	

	
	
	
	4)旅差费
	
	
	

	
	
	
	5)会议费
	
	
	

	
	
	
	6)国际合作与交流费
	
	
	

	
	
	
	7)出版、文献、信息传播、知识产权事物费
	
	
	

	
	
	
	8)其他支出
	
	
	

	
	
	3.劳务费
	1）劳务费
	
	
	

	
	
	
	2)专家咨询费
	
	
	

	
	（不超过30%）
间接费用
	1.管理费（到账经费的5%）
	
	
	

	
	
	2.绩效支出
	
	
	

	
	合计
	
	
	

	①项目负责人（签字）：





年月日
	②所在院部审核：
主管科研院长（签字）



（公章）
年月日
	③科研处审核：
处长（签字）



（公章）
年月日

	④主管科研副校长（签字）





年月日
	⑤校长（签字）





年月日
	⑥财务处审核：
处长（签字）




年月日


注：1.非财政拨款项目经费调整审批：①-③、⑥签批；
2.财政拨款项目经费调整审批：①-⑥签批；
3.直接费与间接费之间不允许调整；
4.设备费原则上不允许调增，如确需调增，需提供情况说明。


附件2:
吉林建筑科技学院科研经费使用申请审批表
	项目名称
	
	项目编号
	

	项目来源
	
	已到账经费
	（元）

	项目负责人
	
	转账账户信息
	账号：
账户名：
开户行：
如需转账多家公司另附详单

	项目起止日期
	
	
	

	经
费
使
用
预
算
明
细
	经费使用科目
	预算金额（元）
	已使用金额（元）
	本次申请金额
（元）

	
	直接费用

	1.设备费
	
	
	

	
	
	2.业务费
	1）材料费
	
	
	

	
	
	
	2）测试化验/燃料动力费
	
	
	

	
	
	
	3）委托加工/研发费
	
	
	

	
	
	
	4)旅差费
	
	
	

	
	
	
	5)会议费
	
	
	

	
	
	
	6)国际合作与交流费
	
	
	

	
	
	
	7)出版、文献、信息传播、知识产权事物费
	
	
	

	
	
	
	8)其他支出
	
	

	

	
	
	3.劳务费
	1）劳务费
	
	
	

	
	
	
	2)专家咨询费
	
	
	

	
	（不超过30%）
间接费用
	1.管理费（到账经费的5%）
	
	
	

	
	
	2.绩效支出
	
	
	

	
	合计
	
	
	

	①项目负责人（签字）：
经费支出业务真实，使用合理，符合相关规定。


年月日
	②所在院部审核：
主管科研院长（签字）


（公章）
年月日
	③科研处审核：
处长（签字）


（公章）
年月日

	④主管科研副校长（签字）




年月日
	⑤校长（签字）




年月日
	⑥财务处审核：
处长（签字）



年月日


签批流程： 1.劳务费、咨询费和绩效性现金支出的审批：单次支出现金≤2000元，①-④、⑥签批；
单次支出现金＞2000元，①-⑥签批。
2.非现金支出的审批：（1）费用额度＜10000元，①-③、⑥签批；
（2）10000元≤费用额度<20000元，①-④、⑥签批；
（3）费用额度＞20000元，①-⑥签批。
3.科技经费暂借支出后，应及时凭票据报销，时限超过一个月未报销的，学校财务部门将扣发经手人的工资，直至扣缴完毕为止。
注：本表一式两份，科研处留存一份，财务处留存一份。

附件3：
吉林建筑科技学院科研经费报销审批表
	项目名称
	
	项目编号
	

	项目来源
	
	已到账经费
	（元）

	项目负责人
	
	报销类型
	□转账□冲账

	项目起止日期
	
	转账账户信息
	账号：
账户名：
开户行：

	
经
费
使
用
预
算
明
细
	经费使用科目
	预算金额（元）
	已使用金额（元）
	本次申请金额
（元）

	
	直接费用

	1.设备费
	
	
	

	
	
	2.业务费
	1）材料费
	
	
	

	
	
	
	2）测试化验/燃料动力费
	
	
	

	
	
	
	3）委托加工/研发费
	
	
	

	
	
	
	4)旅差费
	
	
	

	
	
	
	5)会议费
	
	
	

	
	
	
	6)国际合作与交流费
	
	
	

	
	
	
	7)出版、文献、信息传播、知识产权事物费
	
	
	

	
	
	
	8)其他支出
	
	

	

	
	
	3.劳务费
	1）劳务费
	
	
	

	
	
	
	2)专家咨询费
	
	
	

	
	（不超过30%）
间接费用
	1.管理费（到账经费的5%）
	
	
	

	
	
	2.绩效支出
	
	
	

	
	合计
	
	
	

	1 项目负责人（签字）：
经费支出业务真实，使用合理，符合相关规定。


年月日
	②所在院部审核：
主管科研院长（签字）


（公章）
年月日
	③科研处审核：
处长（签字）


（公章）
年月日

	④主管科研副校长（签字）




年月日
	⑤校长（签字）




年月日
	⑥财务处审核：
处长（签字）



年月日


签批流程： 1.劳务费、咨询费和绩效性现金支出的审批：单次支出现金≤2000元，①-④、⑥签批；
单次支出现金＞2000元，①-⑥签批。
2.非现金支出的审批：（1）费用额度＜10000元，①-③、⑥签批；
（2）10000元≤费用额度<20000元，①-④、⑥签批；
（3）费用额度＞20000元，①-⑥签批。
3.科技经费暂借支出后，应及时凭票据报销，时限超过一个月未报销的，学校财务部门将扣发经手人的工资，直至扣缴完毕为止。
注：本表一式两份，科研处留存一份，财务处留存一份。
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2

